Oversigt over hjemmesider til
brug for provstiudvalgenes og
menighedsradenes arbejde

Denne oversigt indeholder hjemmesider med generel
information som menighedsrad, provstier og stifter kan
benytte i det daglige.

Ligeledes er der links til hjiemmesider der kan veere re-
levante i personaleadministrativ henseende og til hjem-
mesider der har saerlig relevans i byggesager og i for-
bindelse med driften af kirkegarde.

Der er afslutningsvis links, til hjemmesider, der kan
veere relevante i sager, hvor der behandles planforslag.

GENEREL INFORMATION

Hjemmeside

Hovedindhold

Den Digitale Arbejdsplads

(DAP)

- Folkekirkens Intranet

Nyheder - med individuel tilpasningsmulighed

Nyheder fra Kirkeministeriet, stiftet, Folkekirkens Arbejdsmiljgrad, Fol-
kekirkens Administrative Feellesskab (AdF) m.fl.

Endvidere mulighed for at tilveelge nyheder fra de gvrige stifter,
Landsforeningen af Menighedsrad m.fl. samt nyheder oprettet ud fra
naermere angivne emneord. Inkl. arkivfunktion.

Links - med individuel tilpasningsmulighed
Den enkelte bruger kan veelge hvilke links til hjemmesider og pro-
grammer som skal vises pa forsiden af skrivebordet.

Tilgeengelige handbager

Vejledning i menighedsradsarbejde

Folkekirkens organisation og gkonomi, menighedsradets enkeltpo-
ster, udvalg, regler for mgdeafholdelse, valg til menighedsrad, provsti-
udvalg og stiftsrad, samt "veerd at vide om preesteanszaettelse”.

Blanketsamling til menighedsrad inddelt efter emnerne:

e menighedsradet (dagsorden og beslutningsprotokol, forretningsor-
den, vedtaegter for menighedsradets enkeltposter, menigheds-
radsloftet)

e personale; anseettelse (ansaettelsesbeviser, bgrneattester, aekvi-
valering af sognemedhjeelpere), arbejdstid (arbejdsbeskrivelser
samt aftale vedr. lgs fridag), ferie (ansggning om ferie/seerlige fe-
riedage samt ferieliste), pension (skema og orienteringsbrev til
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medarbejderen hvis menighedsradet selv foretager indplacering til
pension), sygdom (mulighedserkleering og sygedagsliste)

e kirker og kirkegarde (brevskabeloner til brug ved dialog med grav-
stedsejerne, inventarliste, kollektblad, synsudskrifter, takstregula-
tiv og vedtaegt for kirkegarden)

e valg til provstiudvalg og stiftsrad (kandidatlister)

¢ gkonomi og forsikring (regnskabsmateriale med vejledninger, her-
under kontoplaner, regneark til momsregulering, bilag til regn-
skabsinstruks mv.)

o gvrige (oprettelse og administration af brugere af Den Digitale Ar-
bejdsplads)

Bygge- og anleegsvejledning

Veelg hvilken opgave der skal udfgres, og fa en detaljeret beskrivelse
af sagsgange, kompetencefordeling og lovgivning vedrgrende netop

denne opgavetype (se i gvrigt oversigten over hjemmesider af seerlig
relevans for byggesager og kirkegardens drift nedenfor.

Folkekirkens projektmodel
Indeholder veerktgjer, vejledninger og eksempler, som er relevante for
alle folkekirkens medarbejdere, som skal arbejde projektorienteret.

Forsikringshandbogen

Betingelser, vejledninger mv. vedrgrende Folkekirkens Forsikrings- og
Selvforsikringsordning, herunder procedure for skadesanmeldelse.
Ordningen omfatter bygninger og lgsgre samt en entrepriseforsikring.
Endvidere indeholder ordningen en ansvarsforsikring og en arbejds-
ulykkesforsikring. Skadeanmeldelsesblanket for skader pa bygning og
lgsgre findes ogsa her. Bemeaerk, at anmeldelse af arbejdsskade skal
ske direkte til Arbejdsskadestyrelsen via Virk.dk

Personhandbogen
Link til hdndbog i personregistrering og bestilling af papirudgave.

@konomihandbog

Lovgrundlag vedrgrende Folkekirkens gkonomi. Endvidere detaljeret
vejledning om Feellesfondens gkonomi samt den lokale gkonomi, her-
under lovgrundlag, budget og regnskab, budgetproces, revision, gko-
nomiportal, moms, kirkegarde/krematorier, forsikring, indkab, udbud
og indhentning af tilbud, samarbejde, KAS/GIAS, stiftsmidlerne, stif-
ternes gkonomiske radgivning, Erfagruppe for den lokale gkonomi og
undervisning om folkekirkens gkonomi. Endvidere information om Kir-
keistandseettelsesordningen.

Handbog om kirkefunktionzerer

Handbog med dybe links til information om netop det personaleadmi-

nistrative spgrgsmal, som brugeren savner svar pa. Inddelt i falgende

hovedkategorier:

e Generelle emner (forvaltningsret, menighedsradet som arbejdsgi-
ver, ledelsesstrukturen under menighedsradets ansvarsomrade,
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anseettelsesformer, samarbejde mellem menighedsrad, sammen-
laegning af menighedsrad, generelt om kompetencefordelingen i
personalesager)

¢ Anseettelsesforholdets etablering (ledig stilling, tidsbegreenset an-
seettelse, vikaranseettelse, job pa seerlige vilkar, fraveer, arbejds-
tidsplanlaegning, tjenstlig samtale/patale/advarsel, aendringer i an-
saettelsesvilkarene, arbejdstgj, jubileumsgratiale, karsel, senior-
ordning, seniorsamtale, sikkerhedsudstyr, lgn.

o Anseettelsesforholdets ophgr (medarbejderen siger op, menig-
hedsradet bringer ansaettelsen til opher, fratreedelsesaftale, med-
arbejderen afgar ved dgden, generelle vilkar i forbindelse med an-
seettelsesforholdets ophgr, seerligt om gartnere og gartneriarbej-
dere, vinterfyring, virksomhedsoverdragelse).

Kirkeministeriet

Ministeriets publikationer i form af betaenkninger og rapporter, vejled-
ninger og andre publikationer.

Samarbejdsaftaler efter menighedsradsloven (alle aftaler indgaet i
2004-2012, herefter kun de, som kreever ministeriets godkendelse).
@vrige samarbejdsaftaler findes pa det stifts hjemmeside, hvortil de
pageeldende menighedsrad hgrer.

Regelsamling, herunder lovforslag i haring.

Kort beskrivelse af handteringen af livets begivenheder sasom fad-
sels, dab, konfirmation, vielse, dgdsfald og begravelse.

Kirkestatistik.

Provstiportalen

Portal med information om provstierne. Informationssiderne for et
provsti indeholder bl.a. statistiske oplysninger samt oplysninger om
provsten og medlemmerne af provstiudvalget. Endvidere link til prov-
stiernes regnskaber.

Sogneportalen

Portal indeholdende oplysninger om alle sogne i folkekirken. Siderne
om de enkelte sogne indeholder som minimum administrative oplys-
ninger, f. eks. navne, adresser, telefonnumre, e-postadresser og stati-
stik. Nogle sogne har ogsa indtastet oplysninger om gudstjenester,
mgder og andre oplysninger om livet i sognet. Hvis sognet har sin
egen hjemmeside, er der normalt ogsa link til denne. Interesserede
kan via sggefunktionen finde praester og kirker.

Link til sognenes regnskaber for 2012 og frem.

Landsforeningen af
Menighedsrad

Politisk betonet information om aktuelle emner for folkekirken, herun-
der eksempelvis styringsreform, psykisk arbejdsmiljg og kirkeluknin-
ger.

Mulighed for at tilmelde sig nyhedsbrev.

Retsinformation

Fra retsinformation.dk kan der sgges i alle love og alle regler (be-
kendtggrelser, cirkuleerer m. v.), der udstedes af ministerierne og de
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centrale statslige myndigheder, og i Folketingets dokumenter. Alle do-
kumenterne er indlagt i Retsinformations databaser, bortset fra de af
Folketingets dokumenter, der vedrgrer Folketingets forhandlinger og 8
20 spgrgsmal. Fra de enkelte lov- og beslutningsforslag pa retsinfor-
mation.dk er der etableret dybe links til Folketingets forhandlinger pa
Folketingets netsted. Sggning | Folketingets forhandlinger, selvstaen-
dige redeggarelser og svar pa skriftlige § 20 spgrgsmal kan indtil vi-
dere kun ske pa www.folketinget.dk.

Stifternes hjemmesider

Kgbenhavns Stift

Helsinggr Stift
Lolland-Falsters Stift
Fyens Stift

Aalborg Stift

Viborg Stift

Aarhus Stift

Ribe Stift

Haderslev Stift
Roskilde Stift

Folkekirken.dk

Portal med information og debat om folkekirken, herunder styrings-
form, arbejdsomrader og -opgaver mv. Endvidere information om li-
vets begivenheder fra vugge til grav.

PERSONALEADMINISTRATION

Den Digitale Arbejdsplads

(DAP) - Folkekirkens Int-
ranet

Indeholder blanketter og information pa personaleomradet, herunder
link til stifternes handbog vedrarende kirkefunktionzerer. Handbogen
indeholder dybe links til information om netop det personaleadmini-
strative spgrgsmal, som brugeren savner svar pa.

Se i det hele den uddybende beskrivelse af DAP en gverst i oversig-
ten.

Folkekirkens Personale
www.folkekirkensperso-
nale.dk

Regelsamling, herunder overenskomster og vejledninger samt Kirke-
ministeriets nyhedsbreve pa personaleomradet (inkl. indholdsforteg-
nelse til nyhedsbrevene, som Igbende ajourfgres). Tilmelding til ny-
hedsbrevet kan ske her.

Endvidere adgang til FL@S vejledninger.

Lgnforhandlingsmateriale

Landsforeningen af Menighedsrads trin-for-trin vejledning med tekst-
forslag og skabeloner som menighedsradet kan fa brug for | forbin-
delse med lgnforhandling for kirkefunktionaerer.

Kirketrivsel

Information og veerktgjer om psykiske arbejdsmiljg, herunder

e Enindkredsning af de forhold der seerligt gor sig gaeldende som
ansat og leder i folkekirken
Veerktgijer til systematisk at arbejde med det psykiske arbejdsmiljg
e Konkrete anvisninger til hvordan man kan komme i gang med ar-
bejdet.
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e En oversigt over love og regler pa omradet

Hjemmesiden opdateres lgbende med nye emner og nyheder og der
udgives et nyhedsbrev om psykisk arbejdsmilja i folkekirken. Man
kan tilmelde sig nyhedsbrevet ved at skrive en mail til kontor@menig-
hedsraad.dk.

Arbejdstilsynet

Regler og vejledninger om arbejdsmiljg samt adgang til at anmelde
arbejdsskader. Anmeldelse skal ske via_Virk.dk, hvor menighedsradet
anvender deres NEM-ID ved anmeldelse.

Se mere i Forsikringshandbogen.

Kirkeuddannelse

Portalen er tilrettelagt med henblik p& at samle og formidle in-
formationer om uddannelsestilbud til kirkefunktioneerer og at
samle relevante redskaber til menighedsradenes handtering af
personaleopgaver, herunder

o Medarbejderudviklingssamtaler (MUS)
e Malrettet kompetenceudvikling
e Tilskuds- og stgtteordninger

Preesternes efteruddan-
nelse

Folkekirkens Institut for Preesteuddannelse, herunder pastoral-
seminarierne og efteruddannelse for praester og provster.

De faglige organisationers
hjemmesider mv.

Dansk Kirkemusiker Forening

Danmarks Kirketjenerforening

Danmarks Kordegneforening

3F (Fagligt Feelles Forbund)

FAKK (Forbundet af kirke- og kirkegardsansatte)
FDK (Foreningen af Danske Kirkegéardsledere)
Organistforeningen

DOKS (Dansk Organist og Kantor Samfund)
Kirkekultur.nu

Praesteforeningen

OAQ (Offentligt Ansattes Organisationer)
CO0O10 (Centralorganisationen af 2010)

Folkekirkens
Kirkemusikskoler

Folkekirkens Kirkemusikskoler uddanner organister, kirkesangere, Kir-
kekorledere og klokkenister.

BYGGESAGER OG DRIFT AF KIRKEGARDE

Den Digitale Arbejdsplads
(DAP) - Folkekirkens Int-
ranet

Giver adgang til Byggevejledningen, hvorfra brugeren kan veelge en
specifik opgave, som skal udfares, og fa en detaljeret beskrivelse af
sagsgange, kompetencefordeling og lovgivning vedrgrende netop
denne opgavetype.

@konomihandbogen indeholder information om kirkeistandsaettelses-
ordningen (statstilskud).

Paradigmer til brug ved dialog med gravstedsindehaverne kan hentes
under blanketsamlingen.

Se i det hele den uddybende beskrivelse af DAP en gverst i oversig-
ten.
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Tilgeengelighed i Folkekir-
ken

Hjemmeside om, hvordan folkekirken kan gares tilgeengelig for alle
borgere.

Informationen bestar bl.a. af checkliste til brug ved gennemgang af,
hvorvidt kirker, andre kirkelige bygninger og kirkegarde lever op til
kravene om tilgeengelighed for alle, materiale til belysning af forskel-
lige grupper og deres behov i forbindelse med tilgeengelighed samt
krav og vejledning i forbindelse med de forskellige bygningsomrader
og arealer.

Alt om kirkegarde

Information og veerktgjer om forvaltning af kirkegarde, herunder kva-
litetsbeskrivelser for kirkegarde og praktisk handbog i kirkegards-
drift. Plejeplansskabeloner kan downloades og der findes en trin- for
trin-vejledning i, hvordan der udarbejdes en plan for arbejdet pa kir-
kegarden.

Tillige oplysninger om uddannelsesaktiviteter, links til retsregler, vej-
ledninger og andet materiale af betydning for kirkegardsdriften.

Danmarks Kirker

Stort, grundlaeggende bogvaerk om de danske kirker — tilgeengeligt
online.

| de mange bgger kan man leese om kirkerne, deres kalkmalerier, in-
ventar og gravminder.

For tiden arbejdes der med kirker pa Fyn og i Jylland - indtil videre er
ca. to tredjedele af alle landets kirker besggt og beskrevet.

Fagordbog, plantegninger mv.

Danmarks Middelalderlige

Altertavier

Database over Danmarks Middelalderlige Altertavler.

Kalkmalerier i danske Kir-
ker

Databaser over kalkmalerier i danske kirker.

Kort til kirken

Kort m. luftfoto og GPS-koordinater til alle kirkebygninger under Den
Danske Folkekirke med oplysning om: adresse, hjemmeside, gravste-
der, sognegraenser, kalkmalerier, byggear, vejkirke, gudstjenester.
Endvidere en samling af kirkefotos.

Nationalmuseets
kirkekonsulenter

Beskrivelse af Nationalmuseets kirkekonsulenters arbejdsomrader.

PLANSAGER

Kirkeplan

Viser et kort over Danmark, med alle landets kirker med tilhgrende
kirkebyggelinje og kirkebeskyttelseszoner. | systemet er det muligt at
vise savel forslag som vedtagne planforslag. Ligeledes kan der vises
fredninger, der er knyttet til de forskellige omrader.

Danmarks Miljgportal

Danmarks Miljgportal giver en detaljeret oversigt over miljget i Dan-
mark. Der kan sgges i og efter oversigtskort og matrikelkort. Der kan
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findes informationer om mange forskellige emner, herunder ejen-
domme, den fysiske planleegning i Danmark og vores kulturarv.

Danmarks Fredninger

Oversigt over Danmarks fredninger. Der kan sgges i kortet eller ud fra
den enkelte kommune. Siden er udgivet af Danmarks Naturfrednings-
forening.

Vindmgller i Danmark

Viser informationer om vindmgller i Danmark.

Kort til kirken

Viser nyttige oplysninger om alle Danske Folkekirken, herunder kort
og GPS-koordinater til alle kirkebygninger under Den Danske Folke-
kirke.

Fokus pé kirker og vind-

magller

Folder der seetter fokus pa forholdet mellem kirker og vindmagller.

Oversigten over hjemmesider er udarbejdet januar 2019.
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