
Oplysningsseddel til brug for udfærdigelse af ansættelsesbeviser til kirkefunktionærer
(Spring til de enkelte felter ved brug af F11-tasten)

	Ansættelsesmyndighedens / Menighedsrådets adresse (kirkekontor eller kirke) 
	Menighedsrådets adresse ‎‎(kirkekontor eller kirke):‎

	Medarbejders:

Navn:
Adresse:
Cpr. nr.:

	Medarbejders navn, adresse, Cpr. nr.:‎

	Ansættes som:


	Stilling

	Ansættelsens startdato og evt. slutdato, hvis der er tale om en tidsbegrænset ansættelse:

	Startdato / slutdato

	Ugentlig arbejdstid:

	Ugentlig arbejdstid

	Fast fridag:

	Fast fridag

	Hvis medarbejderen er ansat på deltid - oplysninger om rammetid:

	Rammetid

	Arbejds- og tjenestesteder, hvis disse adskiller sig fra kirkens adresse:

	Arbejds- og tjenested

	Er der aftalt geografisk fleksibilitet?
Hvis ja - oplysning om hvilke andre menighedsråd, medarbejderen i så fald skal udføre arbejde for:

	Geografisk fleksibilitet ?

	Indplacering i løninterval / løntrinspla-cering: 

Vær opmærksom på reglerne om forhand-lingspligt med den faglige organisation inden ansættelsen. Kontakt stiftet, hvis I er i tvivl.

	Indplacering løn

	Er der aftalt tillæg – hvis ja – anfør  hvilke:


	Eventuelle tillæg

	Indplacering i pensionsgruppe:
Kun relevant for kirketjenere, gravere, gravermedhjælpere, gartnere og gartne-riarbejdere.

	Pensionsgruppe
(Har medarbejderen en tidligere pensionsordning, eller har medarbejderen tidligere været ansat i offentligt regi – hvis ja – da hvor længe ?)

	Er der aftalt prøvetid:

	Prøvetid - ja/nej

	Kontaktpersonen:

Navn:

Kontaktoplysninger:

	Oplysninger kontaktperson

	Er der en personalehåndbog:

	Personalehåndbog - ja/nej

	Er der indgået øvrige aftaler med med-arbejderen, f.eks. om mørkt tøj:

	Øvrige aftaler ?


Menighedsrådet er meget velkommen til at kontakte stiftet, såfremt der er spørgsmål eller behov for vejledning til de enkelte punkter.


Ansættelsesbeviser





Kirke





Skriv teksten her





Kontakt – Viborg Stiftsadministration:


FLØS-ansvarlig Lene Østergaard ‎∙‎ 87 26 21 75 ‎∙‎ � HYPERLINK "mailto:loe@km.dk" �loe@km.dk�	


Kontorfuldmægtig Susanne Enevoldsen ‎∙‎ 87 26 21 74 ‎∙‎ � HYPERLINK "mailto:sav@km.dk" �sav@km.dk�


Juridisk Specialkonsulent Dorthe Pinnerup ‎∙‎ 87 26 21 81 ‎∙‎ � HYPERLINK "mailto:dp@km.dk" �dp@km.dk�	





 


 








Viborg Stiftsadministration


